南通市食品小作坊登记证申领办法

(2023年修订稿)

第一条 为了规范食品小作坊登记证的申领，根据《中华人民共和国食品安全法》、《中华人民共和国食品安全法实施条例》《江苏省食品小作坊和食品摊贩管理条例》及《食品生产许可办法》（国家市场监督管理总局令第24号）等法律、法规、规章，结合我市实际，制定本办法。

第二条 全市行政区域内食品小作坊从事食品生产活动，应当依法取得食品小作坊登记证。食品小作坊登记证的申请、受理、审查、决定，适用本办法。

本办法所称食品小作坊，主要是指具有固定生产加工场所、生产规模较小、从业人员较少、生产条件简单的食品生产经营者，但不包括食用农产品生产者。

第三条 市市场监督管理局负责监督指导全市食品小作坊登记管理工作，统一审查要求，统一证书式样。

县（市、区）食品小作坊登记管理部门负责本行政区域内食品小作坊登记管理工作，并建立食品小作坊登记管理档案。

第四条 申请食品小作坊登记证，应当先行取得营业执照。

小作坊食品的分类遵照国家市场监督管理总局发布的食品生产许可分类目录执行，品种应当符合《江苏省食品小作坊和食品摊贩管理条例》第十三条的相关规定。县（市、区）食品小作坊登记管理部门结合本地实际制定食品小作坊生产加工的食品品种目录，由县（市、区）人民政府批准后向社会公布，并报市市场监督管理局备案。

第五条 申领登记证应当符合下列要求：

（一）具有与生产加工的食品品种、规模相适应的固定场所和设备、设施；

（二）具有合理的设备布局和工艺流程；

（三）具有食品安全管理人员和保证食品安全的管理制度。

清真食品小作坊应当同时符合清真食品生产经营管理的有关规定。

第六条 申请食品小作坊登记证，应当向所在地食品小作坊登记管理部门提交下列材料： 

（一）食品小作坊登记申请表；

（二）营业执照及负责人身份证复印件；

（三）食品生产加工场所及其周围环境、工艺设备布局和食品生产工艺流程的说明；

（四）食品生产主要设备、设施清单；

（五）原辅材料进货查验记录、食品添加剂使用记录、食品生产过程记录、食品销售记录、食品生产卫生管理等规章制度；

（六）食品安全承诺书、食品添加剂使用清单；

（七）从业人员健康证明。

申请人应当如实向食品小作坊登记管理部门提交有关材料和反映真实情况，对申请材料的真实性负责，并在申请书等材料上签名或者盖章。

第七条 食品小作坊登记部门应当在3个工作日内对申请人提交的材料进行审核，并根据下列情况分别作出处理：
　　（一）申请事项依法不需要取得食品小作坊登记的，应当即时告知申请人不受理。
　　（二）申请事项依法不属于食品小作坊登记部门职权范围的，应当即时作出不予受理的决定，并告知申请人向有关行政机关申请。
　　（三）申请材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场更正，由申请人在更正处签名或者盖章，注明更正日期。
　　（四）申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在3个工作日内一次告知申请人需要补正的全部内容。逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理。
　　（五）申请材料齐全、符合法定形式，或者申请人按照要求提交全部补正材料的，应当受理食品小作坊登记申请。

食品小作坊登记部门对申请人提出的申请决定予以受理的，应当出具受理通知书；决定不予受理的，应当出具不予受理通知书，说明不予受理的理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

第八条 食品小作坊登记部门应当自受理之日起5个工作日内，指派2名以上监管人员对申请人生产加工场所进行现场核查。因不可抗力，或者供电、供水等客观原因导致现场核查无法正常开展的，不计入现场核查时限。
　　现场核查应当按照法律、法规、江苏省食品小作坊卫生规范等有关规定，对食品小作坊的生产加工条件、食品安全保证能力、卫生管理等进行核查。核查试制食品的检验报告。
　　现场核查应当填写食品小作坊登记现场核查表，记录核查情况，经申请人核对无误后，由核查人员和申请人在核查表上签名或者盖章。申请人拒绝签名或者盖章的，核查人员应当注明情况。

第九条 食品小作坊登记部门应当根据申请材料审查、现场核查等情况，自受理申请之日起15个工作日内作出是否准予登记的决定。因特殊原因需要延长期限的，经本行政机关负责人批准，可以延长5个工作日，并将延长期限的理由告知申请人。
在登记证办理过程中，对不符合条件的，应当及时作出不予登记的书面决定并说明理由，并告知申请人依法享有申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。 

第十条 在食品小作坊登记证办理过程中，现场核查结论判定为通过的，申请人应当自作出现场核查结论之日起1个月内完成对现场核查中发现问题的整改，并将整改结果向其日常监管部门书面报告。

第十一条 食品小作坊登记部门对准予登记的，应当自作出决定之日起5个工作日内向申请人颁发食品小作坊登记证，并将登记信息通报相关乡镇人民政府或者街道办事处。

第十二条 食品小作坊登记证式样和食品小作坊登记证编号规则，按照省、市市场监督管理部门的相关规定执行。

食品小作坊登记证分为正本、副本。正本、副本具有同等法律效力。副本填写内容与正本一致。副本还应当载明食品品种明细。

第十三条 食品小作坊应当妥善保管食品小作坊登记证，不得伪造、涂改、倒卖、出租、出借、转让。
　 食品小作坊登记证遗失或者损毁的，食品小作坊应当及时向所在地食品小作坊登记部门申请补证。

第十四条 食品小作坊登记证有效期为3年。在有效期内，登记证载明的食品小作坊名称、经营者姓名、生产地址、食品类别等事项以及生产工艺、主要生产设备设施发生变化的，应当在变化后 10 个工作日内向原登记机关提出变更申请。 

生产地址迁出原登记机关管辖范围的，食品小作坊应当在原登记机关注销食品小作坊登记证，重新向现生产所在地食品小作坊登记部门申请食品小作坊登记证。

第十五条 申请变更食品小作坊登记，应当提交下列申请材料： 

（一）食品小作坊登记变更申请书；

（二）食品小作坊登记证正本、副本；

（三）生产加工情况是否发生变化的承诺书；

（四）与变更食品小作坊登记事项有关的其他材料。

第十六条 食品小作坊需要延续登记的，应当在该食品小作坊登记有效期届满 30 个工作日前，向原登记机关提出申请。

食品小作坊申请延续登记，应当提交下列材料：

（一）食品小作坊登记延续申请书；

（二）食品小作坊登记证正本、副本；

（三）生产加工情况是否发生变化的承诺书；

（四）与延续食品小作坊登记事项有关的其他材料。
第十七条 原登记机关应当对变更或者延续食品小作坊登记的申请材料进行审查。 

申请人书面承诺生产情况未发生变化，经日常监督管理机构证实，可以不再进行现场核查。 

申请人的生产加工情况发生变化，或者申请延续的申请人有下列情形之一的，应当进行现场核查：

（一）发生过食品安全事故的；

（二）因食品安全问题受到县级以上市场监督管理部门行政处罚的； 

（三）在县级以上市场监督管理部门组织的食品安全监督抽检中产品不合格的。

原登记机关应当在审查合格后，在食品小作坊登记有效期届满前，作出是否准予变更或延续的书面决定。

第十八条 食品小作坊终止食品生产，营业执照被依法吊销，食品小作坊登记被撤回、撤销或者食品小作坊登记证被吊销的，应当在20个工作日内向原登记机关申请办理注销手续。

食品小作坊申请注销食品小作坊登记的，应当向原登记机关提交食品小作坊登记证注销申请。

第十九条 有下列情形之一，食品小作坊未按规定申请办理注销手续的，原登记机关应当依法办理食品小作坊登记注销手续： 

（一）食品小作坊登记有效期届满未申请延续的；

（二）食品小作坊主体资格依法终止的；

（三）食品小作坊登记依法被撤回、撤销或者食品小作坊登记证依法被吊销的；

 （四）因不可抗力导致食品小作坊登记事项无法实施的；

（五）法律法规规定的应当注销食品小作坊登记的其他情形。

食品小作坊登记被注销的，县（市、区）食品小作坊登记管理部门应当予以公告。注销后的登记证编号不得再次使用。

第二十条 本办法自2023年X月X日起施行，有效期至2028年X月X日。原《市政府关于印发〈南通市市区食品小作坊登记证申领管理办法（试行）〉的通知》（通政规〔2016〕5号）同时废止。
